UNIDAD ACADEMICA DEL AREA DE CIENCIAS ECONOMICAS Y

ADMINISTRATIVAS
FONDO: UAN
FUNCIONES COMUNES
SECCION: 3C PROGRAMACI()N, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
SERIE SUBSERIE NOMBRE
3C.6 Programa operativo anual (POA)
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
4C.3 Nomina
4C.3.1 Docente
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE SUBSERIE NOMBRE
5C.3 Fondo revolvente
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES
6C.1 Inventario de bienes muebles
6C.1.1 Altas
6C.1.2 Bajas
SECCION: 9C GESTION Y DMINISTRACION DOCUMENTAL
SERIE SUBSERIE NOMBRE
9c.2 Instrumentos de Planeacion y Programacion
) en materia archivistica
9C2.4 Fichas técnicas de valoracion documental
9c.3 Elaboracidn, registro y validacién de
) Instrumentos de control y consulta
9C.3.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
9C.34 Inventarios Documentales Generales
9C.6 Unidad de correspondencia/ oficialia de

partes




9C.6.1

Registro y control de correspondencia
recibida

9C.6.2

Registro y control de correspondencia
enviada

SECCION: 17C

EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO

SERIE SUBSERIE NOMBRE
Documentos generados en reuniones y
17C.1 )
eventos de trabajo
17C.1.1 Reuniones
15C.1.3 Congresos




FONDO: UAN

FUNCIONES SUSTANTIVAS

SECCION: 2S ACADEMICA
SERIE SUBSERIE NOMBRE
2S.2 Educacion Continua

25.2.1 Diplomados




	FUNCIONES COMUNES

